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Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым 

для этого оборудованием. 

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами 

обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 

внеклассная работа с учащимися. 

 

Цель паспортизации учебного кабинета: 

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований 

стандартов образования, определить основные направления работы по приведению 

учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса. 

 

 

 

 

 
Фамилия, имя, отчество 

ответственного  за   кабинет № 21            

Щастная Ольга Александровна 

Класс, ответственный за кабинет 2 класс (1 смена) 

Площадь кабинета в м
2
 52,6  кв. м 

Число посадочных мест 30  мест 
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Назначение кабинета № 21 

 
предназначен для организации учебно-воспитательного процесса  учащихся 

младших классов 
 
 

Совет кабинета 

 
Родители Учащиеся 

1. Кривошейцева Оксана Викторовна 1. Майзлин Мария 

2. Бескровная Алёна Игоревна 2. Волков Константин 

3. Глушкова Ирина Михайловна 3. Шеремет Любовь 

 
 
 

Опись имущества  

кабинета начальных классов № 21 
 

№ Наименование имущества Количество 

1.  Стул учительский  1 

2.  Стол ученический 30 

3.  Стулья ученические  30 

4.  Доска  магнитная, трехэлементная 1 

5.  Стеллаж 1 

6.  Шкаф секционный  для учебных пособий 1 

7.  Стенд магнитный «Дорожное движение в городе» 3 

8.  Стенд «Обязанности пешехода» 2 

9.  Жалюзи 1 

 
Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного 

кабинета начальных классов 
 

 

№ Наименование ТСО Инвентарный 

№ по школе 

1 Персональный компьютер 1010408490 

2 ЖК монитор 1010408490 

3 Принтер Brother HL - 2130  

4 Колонки 1010408490 

5 Интерактивная доска 1010408507 

6 Мультимедийный проектор 1010408509 
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Занятость кабинета на 2017/2018 уч. год. 
Урочные часы работы кабинета 

 

 

 

 

 

             Понедельник                                          Вторник – Пятница 

 

Классный  час:   09:00-09:20                     1 урок:      09:00-09:45 

1 урок:                 09:25-10:10                   2 урок:     10:05-10:50 

2 урок:                 10:30-11:25                     3 урок:     11:10-11:55 

3 урок:                 11:35-12:20                     4 урок:     12:15-13:00 

4 урок:                 12:40-13:25                      5 урок:     13:20-14:05         

 
 
 

НА ПЕРИОД ПОЛЯРНОЙ НОЧИ 
 

 

             Понедельник                                          Вторник – Пятница 

 

Классный  час:   09:00-09:20                     1 урок:     09:00-09:40 

1 урок:                 09:25-10:05                   2 урок:     10:00-10:40 

2 урок:                 10:25-11:05                     3 урок:     11:00-11:40 

3 урок:                 11:25-12:05                     4 урок:     12:00-12:40 

4 урок:                 12:25-13:05                      5 урок:     13:00-13:40         
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Учебно-методический комплект (УМК) 

 

1. Методическая литература 
 

№ Название Автор Изд-во 
Год 

издания 

Кол-во 

экз. 

    Методическая литература 
1 Примерная основная 

образовательная 

программа 

(Образовательная система 

ШКОЛА 2100») 

ФГОС Москва 

БАЛАСС 

2011 г. 1 

2 Образовательный 

комплекс «1С:Школа. 

Игры и задачи, 1–4 

классы». DVD-диск 

Школа 2100  2012 г. 1 

3 Примерные программы по 

учебным предметам. 

Начальная школа. 

ФГОС Москва 

«Просвещение» 

2010 г. 1 

4 Оценка достижения 

планируемых результатов 

в начальной школе. 

ФГОС Москва 

«Просвещение» 

2010 г. 1 

5 Планируемые результаты 

начального общего 

образования. 

ФГОС Москва 

«Просвещение» 

2011 г. 1 

6 Творческие работы по 

русскому языку (1 класс) 

Н.Н. Сусакова Ростов-на Дону 

«Феникс» 

2010 г. 1 

7 Творческие работы по 

русскому языку (2 класс) 

Н.Н. Сусакова Ростов-на Дону 

«Феникс» 

2010 г. 1 

8 Творческие работы по 

русскому языку (3 класс) 

Н.Н. Сусакова Ростов-на Дону 

«Феникс» 

2010 г. 1 

9 Профилактика детского 

дорожно-транспортного 

травматизма. 

 Москва «Третий 

Рим» 

2007 г. 1 

10 Родительские собрания в 

начальной школе. 

Г.В. Шакина Волгоград 2009 г. 1 

 Русский язык  
1 Русский язык. 2 класс. 

Методические 

рекомендации для 

учителя. 

Яценко И. Ф., 

Ситникова Т.Н., 

Рылова Н.А. 

Москва 

ВАКО 

2016 г. 1 

     Литературное чтение  
1 Уроки литературного 

чтения во 2-м классе. 

Методические 

рекомендации для 

учителя.  

С.Кутявина Москва 

ВАКО 

2016 г. 1 

          Математика  
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1 Математика. 2-й класс: 

Методические 

рекомендации для 

учителя.  

И.Ф.Яценко Москва 

ВАКО 

2016 г. 1 

                             Окружающий мир   
1 Окружающий мир, 2-й 

класс. Методические 

рекомендации для 

учителя. 

Н.Ю.Васильева Москва 

ВАКО 

2016 г. 1 

Питание 
1 Методическое пособие 

«Разговор о правильном 

питании» 

М.М. Безруких 

Т.А. Филиппова 

А.Г. Макеева 

Москва 

Нестле 

2016 г. 1 

2 Методическое пособие 

«Две недели в лагере 

здоровья». 

М.М. Безруких 

Т.А. Филиппова 

А.Г. Макеева 

Москва 

Нестле 

2014 г. 1 

 

2. Учебная литература. 
 

№ Название Автор Изд-во 
Год 

издания 

Кол-во 

экз. 

1 Русский язык. Учебник 

для 2-го класса в 2-х ч. 

Часть 1.  

Климанова Л. Ф., 

Бабушкина Т. В. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 30 

2 Русский язык. Учебник 

для 2-го класса в 2-х ч. 

Часть 2. 

Климанова Л. Ф., 

Бабушкина Т. В. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 30 

3 Литературное чтение.  

2 класс. В 2-х ч. 

Климанова Л. Ф., 

Виноградская Л. А., 

Горецкий В. Г. 

 

Москва 

Просвещение 

2013 г. 30 + 30 

4 Математика. Учебник для 

2-го класса в 2-х частях. 

Дорофеев Г. В., 

Миракова Т. Н., 

Бука Т. Б. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 30 + 30 

5 Окружающий мир. 

Учебник для 2-го класса в 

2-х частях. 

Плешаков А. А., 

Новицкая М. Ю. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 30 + 30 

6 Технология.  

Учебник, 2 класс. 

Роговцева Н. И., 

Богданова Н. В., 

Добромыслова Н. В. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 27 

7 Изобразительное 

искусство. Учебник.  

2 класс 

Шпикалова Т. Я., 

Ершова Л. В. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 27 



 7 

8 Физическая культура. 

Учебник 2 класс.  

Матвеев А. П. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 27 

9 Музыка. Учебное 

пособие, 2 класс.  

Сергеева Г. П. 

 

Москва 

Просвещение 

2017 г. 27 

 

Справочники, энциклопедии 
 

№ Автор Название Издательство 
Год 

издания 

Кол-

во 

экз. 

1 И.А. Грушников Орфографический  

словарик 

 

Москва.  

«Просвещение». 

1978 г. 1 

2 Н.М. Неусыпова Толковый словарик 

русского языка 

Москва.  

«Просвещение». 

1989 г. 1 

3 Б.Т. Панов 

А.Н. Текучев 

Школьный грамматико-

орфографический 

словарь русского языка 

Москва.  

«Просвещение». 

1991 г. 1 

4 Б.З. Букчина,  

Л.П. Калакуцкая 

Слитно или раздельно? 

(опыт словаря-

справочника) 

Москва «Русский 

язык» 

1982 г. 1 

5 К.И. Пехливанова 

М.Н. Лебедева 

Грамматика русского 

языка в илюстрациях 

Москва «Русский 

язык» 

1990 г. 1 

6  Кольская энциклопедия 

(том 1) 

Апатиты: КНЦ РАН 2008 г. 1 

7  Кольская энциклопедия 

(том 2) 

Апатиты: КНЦ РАН 2008 г. 1 

8  Большая энциклопедия 

начальной школы (1- 4 

класс) 

Москва, Олма-пресс 2001 г. 1 

 

Таблицы. 

Учебно-наглядное оборудование 
 

№ Наименование Кол-во 

1 Математические таблицы для начальной школы     1 

2 Таблицы для начальной школы. Русский язык.  1 

3 Комплект таблиц по грамматике русского языка:      

Русский язык 1 класс 

Русский язык 2 класс 

Русский язык 3 класс 

Русский язык 4 класс 

1 

4 Однозначные и многозначные числа     1 
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Наглядные пособия. 
 

№ Наименование Кол-во 

1 Безопасное поведение школьников 1 

2 Физическая карта России 1 

3 Карты для уроков окружающего мира  

4 Основы безопасности и жизнедеятельности 

(1-4 классы) 

1 

5 Гербарий 1 

6 Коллекция «Полезные ископаемые» 

 

2 

7 Коллекция семян 1 

8 Коллекция «Строительные материалы» 2 

9 Весы учебные с гирями до 200гр.  1 

10 Глобус физический  1 

11 Коллекция хлопка  1 

12 Коллекция шелка    1 

13 Коллекция шелка   1 

14 Пособия для уроков письма (буквы-коллективки из 

наждачной бумаги)  

1 

15 Коллекция образцов бумаги  1 

16 Коллекция образцов тканей и нитей      1 

17 Коллекция образцов тканей и нитей      1 

18 Треугольник 1 

19 Циркуль 1 

20 Линейка счетная   1 

21 Лупа ручная  1 

22 Микрокалькулятор  1 

23 Пособия для работы над каллиграфией 

(индивидуальные наборы трафаретов) 

1 

 

Учебные диски 

дополнительный материал к урокам 

 
1. Детская энциклопедия Кирилла и Мефодия (6 дисков). 

2. Электронное приложение «Начальная школа» № 8/2010 

3. Портфолио ученика начальной школы  

4. Интегрированный краеведческий курс в 3 классе (2 диска) 

5. Интегрированный краеведческий курс в 4 классе (2010 г.) 

6. Материалы телеконференции «Развитие информационной образовательной среды и систем 

автоматизации школ и органов управления образованием» 

7. Коллекционная серия «Любимые мультфильмы» 
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Санитарно-гигиенические правила работы в кабинете 

 

1. Столы в кабинете  установить в 3 ряда: расстояние  от наружной стены до 

первого ряда столов 0.6 – 0,7 м. 

 

2. Расстояние от классной доски до первых ученических столов должно 

составлять 2 – 2,75 м, расстояние от доски до последнего ученического стола 

не должно быть более 8 м, удаление ученического стола от окна не должно 

быть более 6 м. 

 

3. Учитель постоянно следит за правильностью посадки учащихся за рабочим 

столом. 

 

4. В целях профилактики нарушения осанки и развития косоглазия не менее двух 

раз в год менять учащихся в первом и третьем рядах. 

 

5. Рабочее место учителя находится перед первым рядом (у окна), чтобы не 

загораживать учащимся часть доски. 

 

6. В кабинете должен соблюдаться температурный режим (16 – 18 ◦ при  

        относительной влажности 40 – 60%, температурные перепады в пределах 2-3◦) 

 

7. Кабинет проветривается каждую перемену в отсутствии детей. 

 

8. В осенний и весенний период проводить не менее двух чисток внутренних и 

наружных стекол. Внутренние стекла моются 1 раз в месяц.  

 

9. В целях профилактики нарушения зрения 2-3 раза за урок обращать внимание 

детей на предметы, находящиеся за окном, вдали, чтобы дать глазам отдых. 
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Противопожарная безопасность 

1. Наличие документов по пожарной безопасности: 

 - план эвакуации 2-го этажа; 

 - план пожаротушения в кабинете; 

 - инструкция «Действие в случае пожара»; 

 - инструкция по мерам безопасности и действиям во время пожара 

или иной ЧС, при эвакуации из здания; 

 - огнетушитель. 

 

2. Техника безопасности: 

- инструкция по охране труда при работе с интерактивными и 

мультимедийными комплексами ИОТ-99 2008. 
 

- руководство пользователя «Программное обеспечение SMART 

Board Soft Ware» для работы в операционных средствах Windows 98, 
2000, ME, XP и Windows NT. 

 

- инструкция по мерам безопасности и действиям при захвате в 
заложники. 

 

- инструкция по мерам безопасности и действиям при обнаружении 
предметов, похожих на взрывное устройство. 
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ИНСТРУКЦИЯ  ПО ТБ УЧАЩИХСЯ НАЧАЛЬНЫХ КЛАССОВ 

Требования безопасности перед началом занятий. 

1. Подготовь своё рабочее место. Аккуратно и удобно разложи нужные для урока 

учебники, тетради, материалы. 

2. Убедись в исправности инструментов. 

Требования безопасности во время занятий. 

1. Выполняй порученную работу только в местах, отведённых для данного вида труда. 

2. Работу начинай только с разрешения учителя. 

3. Работай внимательно, не отвлекайся, не мешай другим. 

4. Если хочешь что-то спросить или ответить, подними руку. 

5. Не вставай с места без разрешения учителя. 

При работе с инструментами соблюдай следующие требования: 

а)    держи инструмент так, как покажет учитель; 

б)   употребляй инструмент по назначению; 

в)   не работай неисправным инструментом; 

г)    во время работы сиди прямо, не держи инструменты близко от глаз; 

д)     не носи инструменты в карманах. 

Требования безопасности в аварийных ситуациях. 

 Если у тебя или твоего одноклассника плохое самочувствие, немедленно 

сообщи об этом учителю. 

 При возникновении аварийной или травмоопасной ситуации немедленно 

прекрати работу, сообщи учителю, не создавай паники, спокойно выполняй все 

распоряжения учителя. 

Требования безопасности по окончании занятий. 

1. Приведи в порядок рабочее место. 

2. Убери инструменты в отведённое для них место. 
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Правила пользования учебным кабинетом. 
 

 

 

 
 

 

 

 

Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину: 

• входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперёд девочек; 

• подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, стула, 

сообщи учителю; 

• не приноси с собой лишние вещи; 

• веди себя спокойно, не кричи; 

• в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий. 

 

Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять 

мебель. 

Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору. 

 

Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие 

недисциплинированного поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, 

подножка, толкание, драка, бросание друг в друга различных предметов, 

сталкивание друг с другом, подвижные игры в классе и коридоре. 

 

 
 

 


